Na temelju ¢lanka 15. Stavak 2. Zakona 0 javnoj nabavi (,,Narodne novine,, broj 120/ 16.) i
tlanka 46. i 167. Statuta Il. gimnazije Osijek, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 9.10.2023.

godine donio je

pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji ¢e provoditi lll. gimnazija Osijek {dalje: Naruéitelj) prije
stvaranja obveznog odnosa za nabavu robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.654,46
eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.361,40 eura (dalje: jednostavna
nabava) za koje se U skladu s odredbama Zakona 0 javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

pokretanje postupka jednostavne nabave
Clanak 2.

Postupak jednostavne nabave pokrece se zahtjevom ili prijedlogom za nabavu koji se upucuje

ravnatelju Skole.
Clanak 3.

U trenutku pocetka postupka javne nabave, procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom dasu planirana i osigurana financijska sredstva
za predmet nabave i da je procijenjena vrijednost (bez PDV) 2.654,46 eura ili vi¢a te da je obuhvacena
planom nabave za proratunsku godinu.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.654,46 eura
Clanak 5.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 2.654,46 eura Narucitelj
provodi izravnim ugovaranjem s jednim ponuditeljem izdavanjem narudzbenice ili zakljugivanjem

ugovora. Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Narutitelja i ona sadrZi sve bitne elemente
ugovora.




Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 2.654,46 eura, a
manje od 13.272,28 eura

Clanak 6.

7a nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili vete od 2.654,46 eura, a manje od
13.272,28 eura, narutitel] provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru. Za odabir najpovoljnije ponude, dovoljna je jedna valjana ponuda.

Narutitelj nabavu provodi izdavanjem narudzbenice gospodarskom subjektu, a ovisno O predmetu
nabave moguce je sklopiti ugovor (npr. kod mjesecnih nabava)

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.272,28
eura a manje od 26.544,56 eura

Clanak 7.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 13.272,28 eura, a manje od
26.544,46 eura narutitelj provodi objavom poziva na dostavu ponuda na vlastitim internetskim
stranicama.

Nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.272,28 eura, a manje od
33.180,70 eura

Clanak 8.

Nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.272,28 eura, a manje od 26.544,56
eura naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 5 (pet) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru. Za odabir najpovoljnije ponude potrebne su najmanje dvije valjane ponude.

Nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 33.180,70 eura a manje od
66.361,40 eura

Clanak 9.

Nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 33.180,70 eura a manje od 66.361,40
eura naruéitelj provodi objavom poziva na dostavu ponuda na vlastitim internetskim stranicama.

SadrZaj poziva za dostavu ponuda.
Clanak 9.

Poziv za dostavu ponuda sadrii:



Naziv javnog narutitelja

Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije
Procijenjenu vrijednost nabave

Kriterij za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija cijena)
Rok za dostavu ponude

Nadin dostavljanja ponude

Elektroni¢ku adresu za dostavu ponuda

Kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste
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Nacin i rok dostave ponuda
Clanak 10.
Ponuda se dostavlja elektroni¢kim oblikom komunikacije.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 3 (tri) radna dana od upucivanja poziva za dostavu ponuda.
U svakom pozivu se navodi to¢an datum i vrijeme za dostavu ponuda.

Clanak 11.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu s
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 12.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima. U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju
ponudu ili od nje odustati. Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se
da je ponuda dostavljena u trenutku dostave posljednje izmjene ponude. Nakon isteka roka za dostavu
ponuda, ponuda ili kona¢na ponuda se ne smije mijenjati.

Otvaranje, pregled i ocjena ponude
Clanak 13.

po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici Narucitelja u sastavu:
ravnatelj i dva ovladtena predstavnika otvaraju pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za
dostavu ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavljaju ovlastene osobe Narucitelja, Ovlasteni predstavnici
Naruéitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donogenja odluke javnog naruitelja. O postupku
pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik. Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija cijena.



Clanak 14.

Javni narucitelj obvezan je zahtijevati od gospodarskog subjekta da, u primjerenom roku ne kracem
od pet dana, objasni cijenu ili troSak naveden u ponudi ako se &ini da je ponuda izuzetno niska u
odnosu na radove, robu ili usluge. Ako tijekom ocjene dostavljenih podataka postoje odredene
nejasnoce, javni narugitelj moZe od ponuditelja zatraziti dodatno objaénjenje. Javni narucitelj moze
odbiti ponudu samo ako objadnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuce ne objasnjavaju nisku
predloZenu razinu cijene ili troSkova

Odabir ponude
Clanak 15.

Narucitelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru ponude koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrii:

Podatke o narucitelju,
Predmet nabave za koji se donosi odluka,
Cijena odabrane ponude i naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o
nabavi,
4. Datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donogenje Odluke o odabiru ne bi trebao biti duzi od 5 radnih dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ukoliko u pozivu za prikupljanje ponuda nije drugacije odredeno.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti svim ponuditeljima
na dokaziv nacin.

Dostavom odluke o odabiru na dokaziv natin ponuditeljima smatra se i njena objava na internetskim
stranicama narutitelja. Odluka objavljena na internetskim stranicama narucitelja mora ostati vidljiva
najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

Donosenjem Odluke o odabiru narutitelj stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje
narudZbenice.

Presliku zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitelj dostavlja ponuditelju na njegov
zahtjev.

Ponistenje postupka
Clanak 16.
Narutitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
2.650,00 eura. Ako postoje razlozi za ponitenje postupka jednostavne nabave, narutitelj bez odgode

donosi odluku o ponidtenju postupka.

U odluci o ponistenju postupka, narucitelj navodi:
1. Podatke o narutitelju,



2. Predmet nabave,
3. ObrazloZenje razloga ponistenja,
4. Datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.

U sluaju ponistenja postupka nakon roka za dostavu ponuda naruéitelj je obvezan odluku o
ponistenju bez odgode dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv naéin.

Dostavom odluke o ponistenju na dokaziv na&in ponuditeljima, smatra se i njena objava na
internetskim stranicama narucitelja. Odluka objavljena na internetskim stranicama naruditelja mora
ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog objavljivanja.

Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik kao i njegove daljnje izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama
Narugitelja.
Clanak 18.

Stupanjem na snago ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave
od 22.10.2019, KLASA: 003-05/19-01/, URBROJ: 2158/39-19-01.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na mreinoj stranici Skole i oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednica Skolskoga odbora:

ol Dndluspoe
ok

{ Jasenka Bolkovac, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na internetskoj stranici Skole i na oglasnoj plo¢i Skole dana 9.10.2023. te
stupa na snagu istog dana.

Ravnatelj:

DraZen Jakdpovi¢, prof.

KLASA: 011-03/23-01/4
URBROJ: 2158-140-01-23-1
Osijek, 4.10.2023.



